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                       Programa de tutoría
Anexo I: Plantillas de correo electrónico del programa de tutoría
Convocatoria para tutores
Estimado/a xx,
 
El GNC está buscando tutores que deseen formar parte del Programa de tutoría del GNC. Los objetivos del programa son los siguientes:

· Prestar un apoyo personalizado y a tiempo real para responder a las necesidades de desarrollo profesional de los coordinadores del Clúster de Nutrición y los responsable de la gestión de la información. 
· Mejorar la confianza del personal del Clúster de Nutrición de cara a abordar los retos propios de su rol.
· Identificar, compartir y fomentar los enfoques, experiencias y prácticas recomendadas en la coordinación del clúster, los servicios públicos de información nutricional, la dirección y el liderazgo.

Convertirse en tutor es una excelente oportunidad para que los profesionales con experiencia en nutrición en emergencias puedan:

· Conocer nuevas perspectivas sobre otras áreas de respuesta nutricional en emergencias.
· Desarrollar sus propias habilidades como director y como líder.
· Adquirir conocimientos que mejorarán su capacidad de juicio y toma de decisiones.

Si conoce a algún posible candidato (incluido usted mismo/a), puede reenviarle este correo electrónico a la mayor brevedad. Los candidatos deben leer la Guía para tutores del GNC y enviar el Formulario de solicitud para tutores del GNC (ambos adjuntos) a xx antes de xx de 2018.

Convocatoria para tutorizados
Estimado/a xx,

El GNC está lanzando un Programa de tutoría del GNC y está buscando coordinadores del Clúster de Nutrición y responsables de la gestión de la información que deseen recibir tutorías durante el periodo del piloto. Un tutor puede ayudarle:

· Proporcionando orientación relevante e indicaciones concretas, por ejemplo, ayudándole a analizar situaciones complejas, examinar nuevos retos e identificar formas de afrontarlos. 
· Ofreciendo consejos e indicaciones sobre las competencias técnicas, de gestión y de liderazgo en relación con las prioridades que usted mismo haya identificado.
· Aportando críticas constructivas a partir de su experiencia personal y conocimientos profesionales.
· Generando un ambiente de confianza para que pueda hablar de sus retos personales y profesionales.

Si está interesado en esta oportunidad, lea las Guía para tutorizados del GNC adjuntas y envíe el Formulario de solicitud para tutorizados del GNC (ambos adjuntos) a xx antes de xx de 2018.

Correo electrónico Orientación/formación para tutores
Estimados tutores del Programa de tutoría del GNC,

Espero con interés nuestra próxima sesión del xx a las xx horas. Nos reuniremos a través de xx, un software de reuniones que nos permitirá vernos y poder hablar, así como visualizar diapositivas y otros documentos.

Adjunto a este correo un par de documentos. Por un lado, encontrará la Guía del Programa de tutoría del GNC. Es importante que la tenga abierta y accesible para consultarla durante la sesión.

Por otro lado, encontrará las Competencias de los tutores, que le servirán como guía para identificar las habilidades de tutoría que ya posee, así como otras que podría interesarle reforzar. Sería ideal si pudiera cumplimentar el formulario antes de nuestra sesión, pero dado que el plazo es muy ajustado, si no le fuera posible podemos revisarlo juntos.

A continuación encontrará mis datos de contacto, en caso de que tenga problemas para conectarse.

Agrupación tutor/tutorizado
Estimados «tutor» y «tutorizado»,

¡Le damos la bienvenida al Programa de tutoría del GNC! Los dos cumplen con todos los requisitos y han sido agrupados como tutor y tutorizado de acuerdo a las competencias identificadas.

Si es posible, ¿podrían intentar mantener su primera conversación sobre la tutoría la próxima semana? En la reunión es importante que:

· Revisen la autoevaluación de competencias (adjunta) y la solicitud.
· Identifiquen algunos de los objetivos clave de desarrollo profesional y de aprendizaje en los que se centrará la relación de tutoría de cinco meses.
· Comenten los distintos aspectos del acuerdo de tutoría (adjunto), rellenen el acuerdo y me lo devuelvan firmado.

Me pondré de nuevo en contacto con ustedes para saber cómo ha ido la primera conversación sobre la tutoría y para recopilar cualquier aportación que pueda ser útil para mejorar el Programa de tutoría del GNC en este punto. Hasta entonces, quedo a su disposición si tienen más preguntas o si puedo serles de ayuda de otro modo. No duden en ponerse en contacto conmigo si lo necesitan.

¡Buena suerte y deseo que disfruten de su tutoría!
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